
03 – Fiches action 

Ce document est uniquement destiné à aider à concevoir les fiches action et ne se veut en aucun cas 
exhaustif … 

La fiche action doit permettre à l’intervenant qui va l’utiliser d’être guidé dans son action. 

Elle doit respecter quelques grandes règles : être très simple et courte, la plus claire possible et expliquer « comment faire 

pratiquement ». (pour ce qui concerne la simplicité, il est conseillé d’avoir recours à l’illustration – schémas, photographies, cartes, 

tableaux, etc. – pour permettre à l’utilisateur de comprendre ce qu’il doit faire le plus rapidement possible) 

Quels thèmes doivent être traités par ces fiches ? (À chaque mission définie précédemment peuvent correspondre une ou plusieurs 
actions. Ci-dessous, une liste d’exemples tirée du « Guide pratique d’élaboration du Plan Communal de Sauvegarde » de la Direction de la 
Défense et de la Sécurité Civile) 

 

Ces fiches doivent être opérationnelles, il est donc préférable qu’elles soient rédigées, sinon relues, par les personnes 

« ressources » de la commune, à savoir celles qui disposent du savoir-faire, de la compétence. (ci-dessous, la méthodologie 
préconisée pour l’élaboration des fiches action par le « Guide pratique d’élaboration du Plan Communal de Sauvegarde » de la Direction de 
la Défense et de la Sécurité Civile) 

 

) 


